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                                      Job – Cover Letter (v2)

YoWrite.com优写网
求职文书原创写作服务 – Cover Letter素材收集表格
填写说明

在您购买YoWrite.com提供的求职文书原创写作服务前，请您根据购买的文件类型(个人陈述类、推荐信、简历)填写不同的素材收集表格
注意事项

· 您需要在提交订单时上传已经填写完毕的素材申请表格，否则该订单的处理可能会有延时

· 您可以使用中文或英文来填写该表格。但为了避免可能出现的翻译问题，请尽可能用英文填写所有重要的专有名词(如学校的官方翻译、专业名称、研究领域等)
· 请尽可能完整填写所有内容，但对无法填写的部分内容可以留空白或标以N/A
· 如果你有其他的补充信息或文书的初稿等，请复制粘贴在表格最后一页的“其他信息”栏中，以便我们作参考

联系我们

如您对我们的求职文书服务还有更多的问题，可以通过电子邮件与我们联系，我们将尽快给你答复。客服邮箱地址是service@yowrite.com
求职文书原创写作服务 
Cover Letter素材收集表格

	YoWrite.com 注册信息

	用户邮箱
	

	

	基本信息

	姓名
	
	性别
	

	出生日期
	
	联系电话
	

	电子邮箱
	

	联系地址
	

	

	申请信息

	所申请公司
	

	职位名称
	

	该职位的要求描述

(必填，非常重要)


	

	教育背景

	本科学校
	(必填)

	起止日期
	

	地点
	
	学位
	

	就读专业
	
	学积分
	

	主要经历 

(包括但不局限于：学业成就/社会实践/课外活动/获得奖项等，请注明时间)



	硕士学校
	(如有的话填写)

	起止日期
	

	地点
	
	学位
	

	就读专业
	
	学积分
	

	主要经历 

(包括但不局限于：学业成就/社会实践/课外活动/获得奖项等，请注明时间)



	其他经历
	(如交换生经历等)

	起止日期
	

	地点
	
	学位
	

	就读专业
	
	学积分
	

	主要经历 

(包括但不局限于：学业成就/社会实践/课外活动/获得奖项等，请注明时间)



	

	过去的工作及实习经验

	公司名
	

	起止日期
	
	地点
	

	部门
	
	职位
	

	主要职责 

(包括但不局限于：你的工作范畴、项目经历等)



	主要成就 

(包括但不局限于：你对公司或客户的贡献、获得晋升及嘉奖等)


	

	公司名
	

	起止日期
	
	地点
	

	部门
	
	职位
	

	主要职责 

(包括但不局限于：你的工作范畴、项目经历等)



	主要成就 

(包括但不局限于：你对公司或客户的贡献、获得晋升及嘉奖等)


	

	公司名
	

	起止日期
	
	地点
	

	部门
	
	职位
	

	主要职责 

(包括但不局限于：你的工作范畴、项目经历等)



	主要成就 

(包括但不局限于：你对公司或客户的贡献、获得晋升及嘉奖等)


	

	(如你有额外的工作经历，请通过复制，自行增加上述相关表格行)

	

	Cover Letter内容

	该封Cover Letter需要重点突出的申请人优点？并请列出支持该优点的具体事例



	优点一
	

	支持事例



	优点二
	

	支持事例



	优点三
	

	支持事例



	

	(如有额外的优点需要补充，请自行复制粘贴相关的表格行)

	

	除上述重点突出的优点外，你还希望在Cover Letter中谈到的优点或长处？

(比如personality方面等)



	

	其他信息

	(你可以在此填写其他你认为重要的信息，对顾问想说的话或提的建议等)



在您完成表格的填写后，请仔细检查并确认内容的正确性及是否有遗漏等。随后请前往YoWrite的相关页面提交订单，并在订单中上传该表格文件。

再次感谢您使用我们的服务！
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